辽宁省社会科学成果奖申报系统使用说明
2011-2012年度辽宁省哲学社会科学成果奖（以下简称省社科成果奖）统一使用《辽宁省哲学社会科学成果奖申报系统（2014年版）》进行成果申报。成果申报采取三级帐户模式进行管理，申报流程为申报者成果申报、各申报点资格初审、省中心申报点资格复审。具体说明如下：
第1章 申报者成果申报
     省社科成果奖申报成果信息录入工作务必由申报者本人完成，以确保申报信息填写的真实、准确和完备。
 一、申报者个人信息录入（时间要求：2014年12月8日至12月31日）
1.登陆申报系统网页（http://lnskl.lniis.gov.cn/Admin_Login.asp），点击下图左下角 “新申报者注册”按钮，进行个人信息注册。（注：本系统仅支持在IE7或IE8浏览器下使用）
[image: image1.jpg]ArE: :
5 B :

T B

R PRERETR





2.按下图提示信息进行填写（姓名、单位名称、所属申报单位名称、所属申报单位授权码、联系电话和电子邮件需如实填写）；申报点设置参见《申报办法》有关规定。信息填写完毕后，点击下图左下角“申报人注册”按钮完成新申报者个人信息注册。（注：“所属申报单位授权码”需向所属申报点索取）[image: image2.png]FHREER
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3.完成注册后显示如下页面：
申报者注册信息成功后，如需修改注册信息，则点击下图右下角“修改注册信息”进行个人信息修改；如不修改，则点击下图左下角“成果申报”，进入成果申报环节。
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二、成果申报
1.成果申报可以直接点击上图“成果申报”按钮直接申报；也可以返回主页面，如下图所示，输入申报者“用户名”和“密码”， 点击下方“登陆”按钮，进入“申报人登录成功”页面。
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2.如上图所示，登陆成功后显示如下页面，可进行“成果申报”或“修改注册信息”。
如修改个人注册信息，点击下图右下角“修改注册信息”按钮；如进行成果奖申报，点击下图左下角“成果奖申报”按钮，进入“申报表填写”页面。
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3.根据申报成果类别，选择申报“社科研究成果”或“社科普及研究成果”。以申报社科研究成果为例，如下图所示，点击下图左侧“社科研究成果”按钮，进入成果申报“基本信息”录入页面。
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4.按下图示例如实填写申报成果“基本信息”，填写完毕点击“下一步”按钮，进入“第一作者基本信息”录入页面。
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5.“第一作者基本信息”录入：
按如下格式填写，填写时应注意严格按照第一作者本人真实信息进行填写，填写完毕点击“下一步”按钮，进入“主要参加者”信息录入页面。
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6.“主要参加者信息”录入：
根据《申报办法》有关规定，按主要参加者先后顺序进行录入（不含申报者本人）。录入完毕后点击“下一步”按钮，进入成果“申报信息”录入页面。
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7.成果“申报信息”录入：

（1）如有“相关系列成果”和“需要说明的其他情况”，请在相应位置如实填写。
[image: image10.jpg]HRER

HRERIRE

FERGE ML






（2）以下表格内容无需填写，详细内容分别填写在《申报成果专家评审参阅表[论文/著作/研究报告/科普著作（丛书）/音像制品]》中。
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（3）“申报成果说明”、“提交《成果摘要文稿》”和“提交《决策咨询建议稿》”，按《申报办法》有关要求填写，并上传相关附件（仅支持word格式文件）。
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申报信息录入完毕后，点击上图右下角“提交”按钮，完成成果申报信息录入工作，系统进入下图“填报成功”页面。
申报成果后，申报者需点击下图左下角“申报表打印”按钮，输出相关表格《申报表》、《申报成果说明书》、《成果摘要文稿》和《决策咨询建议稿》，连同《申报通知》中要求申报者填写的 《申报成果专家评审参阅表[论文/著作/研究报告/科普著作（丛书）/音像制品]》，一并报送至其所属申报点，接收其受理申报点的资格初审。 
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8.如申报者密码“丢失”或“忘记”请登录申报系统“主页面”，点击右下角“申报者找回密码”按钮，进入“查询密码”页面进行查询。
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9.查询密码：
填写“用户名”、“电话”和“邮件地址”（均为申报者注册个人信息时所填的用户名，电话和邮件地址），填写完毕点击“开始查询”按钮查询密码，如下左图所示；查询结果显示“您的密码”，如下右图所示。如有疑问，请与申报系统技术支持单位联系（024-22821444），如下所示。
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第2章 各申报点管理
全省共设三类成果申报点，即各市申报点，各有关高校、党校、干校、社科院等申报点和省中心申报点。各市申报点设在14个市社科联，负责接受其各市直部门（单位）、市属高等院校、市级社科类社会组织和公民个人的成果申报；各有关高校、党校、干校、社科院等申报点设在其单位科研管理部门或其他负责部门，负责接受其单位内部成果申报；省中心申报点设在省社科联评奖办。
一、各申报点转发“成果申报通知”和“申报点授权码”（时间要求：2014年12月6日至12月8日）
各申报点要在规定时间内转发《成果申报通知》，并将“申报点授权码”向本单位、本系统内部进行发布。
二、各申报点资格初审（时间要求：2015年1月1日至1月11日）
各申报点要严格按《申报办法》有关要求，认真完成成果申报和资格初审工作。具体步骤如下：
1.登陆管理系统
各申报点选派专门管理员登陆该申报系统，如下图所示，输入申报点“用户名”和“密码”， 点击下图“登陆”按钮进入成果申报管理系统。
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2.查看和管理申报信息
管理员可以在此页面点击下图左上角“通知浏览”按钮，查看成果申报有关“重要通知”，并将通知内容传达至申报者个人；可以点击下图左下方“申报管理”中“社科研究成果申报表管理”或“社科普及研究成果申报表管理”按钮，对其受理申报成果进行资格初审。
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3.申报成果资格初审（以“社科研究成果”为例）
如下图所示，由管理员在此页面“操作”栏中点击“查看/修改”按钮，对照其申报成果《原件》、《申报表》、《申报成果说明书》、《申报成果专家评审参阅表[论文/著作/研究报告/科普著作（丛书）/音像制品]》及相关佐证材料、《成果摘要文稿》和《决策咨询建议稿》逐项进行资格初审。对于相关信息填写真实、准确，符合申报条件的成果点击“提交”处理；对于不符合申报条件的成果予以“撤项”处理（注：撤项需谨慎处理，一旦撤项，成果申报信息不可恢复，因此撤项前请先联系申报者修改申报成果信息，如确实不符合申报条件，再进行删除）。
在此页面可以进行“申报表打印”、“成果摘要打印”或“咨询建议打印”。 
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“查看/修改”申报成果有关信息：
 eq \o\ac(○,1) 审核“基本信息”
点击“查看/修改”按钮后，进入如下页面。管理员对申报成果“基本信息”进行审核（可做修改），审核合格后点击“下一步”按钮，进入“第一作者基本信息”页面进行审核。
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 eq \o\ac(○,2) 审核“第一作者基本信息”
管理员对“第一作者基本信息”进行审核（可做修改），审核合格后点击“下一步”按钮，进入“主要参加者”页面进行审核。
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 eq \o\ac(○,3) 审核“主要参加者信息”
管理员对“主要参加者信息”进行审核（可做修改），审核合格后点击“下一步”按钮，进入“申报信息”页面进行审核。（注：主要参加者不包括成果申报第一作者）[image: image22.png]EESME CERFAE)
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 eq \o\ac(○,4) 审核“申报信息”
管理员对“申报信息”进行审核（可做修改），审核合格后点击“提交”按钮，完成该项成果资格初审工作任务。此项审核步骤及说明如下：
A.如下图所示，审核“相关系列成果”和“需要说明的其他情况”的真实、准确性，以及是否符合申报要求。
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B.如下图所示，审核“应用价值或社会影响”7项信息无需填写，详细内容是否填写在《申报成果专家评审参阅表[论文/著作/研究报告/科普著作（丛书）/音像制品]》中），并审核其内容是否真实、准确，并对其内容是否符合申报要求进行审核。
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C. 如下图所示，审核“申报成果说明书”内容是否按照不同成果形式要求进行填写；审核“成果摘要文稿”（必须提交）和“决策咨询建议稿”（可以不提交）是否提交，内容是否真实、准确，并对其内容是否符合申报要求进行审核。[image: image25.png]DIRERR
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     eq \o\ac(○,5) 申报成果审核工作完成后，显示如下页面。如需“修改”信息，点击下图左侧“修改”按钮，对该项申报成果信息进行修改；如果审核其他成果，点击下图右侧“管理”按钮，继续对其他成果进行资格初审。（注：各申报点对其受理申报成果资格初审，要按申报成果逐一进行，要求认真、准确）
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 eq \o\ac(○,6)对其他申报成果进行资格初审
管理员点击“管理”按钮后，显示如下页面，具体操作同 “申报表管理”章节所述。 
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4.申报汇总
管理员对其申报点受理的所有申报成果进行资格初审后，将不符合成果申报要求的成果予以“撤项”处理；对符合成果申报要求的成果进行汇总。点击下图左侧“申报汇总”按钮，进入“2011-2012年度辽宁省哲学社会科学成果奖成果申报汇总表打印”页面。
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5. 申报汇总表打印
如下图，由管理员对其申报点资格初审后成果按“2011-2012年度辽宁省哲学社会科学成果奖社科研究成果申报汇总表”、“2011-2012年度辽宁省哲学社会科学成果奖社科普及研究成果申报汇总表”分别进行查看、打印。
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 “2011-2012年度辽宁省哲学社会科学成果奖社科研究成果申报汇总表”、和“2011-2012年度辽宁省哲学社会科学成果奖社科普及研究成果申报汇总表”仅需打印前13列内容（如下图所示），并加盖各申报点单位公章后，同申报成果一并报送至省中心申报点（省社科联评奖办）。
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二、各申报点报送成果（时间要求：2015年1月12日至15日）
各申报点在对其受理全部申报成果资格初审结束后，按以上时间要求，将资格初审通过后成果逐一进行装袋,并统一报送至省中心申报点（省社科联评奖办）。[注：成果装袋统一使用省中心申报点提供的实名和匿名“档案袋”,《申报表》、《申报成果专家评审参阅表》和“档案袋”上涉及的“申报序号”和“学科序号”无需填写]
第三章  省中心申报点管理
省中心申报点负责成果申报公告、通知等信息发布；负责受理省（中）直部门（单位）、省级社科类社会组织等成果申报，并负责对其受理申报成果进行资格初审；负责对其他各申报点资格初审后报送成果进行资格复审。
省中心申报点受理省（中）直部门（单位）、省级社科类社会组织等成果申报时间为：2014年12月8日至12月31日；对其受理申报成果资格初审时间为：2015年1月1日至1月11日；受理其他各申报点成果报送时间为：2015年1月12日至1月15日；对通过资格初审成果进行资格复审时间为：2015年1月16日至1月31日。
省中心申报点资格复审后，对不符合申报要求的成果予以“撤项”处理；对符合申报条件的成果进行学科分类、排序、整理装袋，进入成果评审环节。具体操作过程如前所示。
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