中共沈阳音乐学院委员会文件
沈音党发〔2020〕10号
★
关于印发《关于在新冠肺炎
疫情防控期间严格处级领导干部离沈请销假
管理的若干规定》的通知

各党总支（直属党支部）：
《关于在新冠肺炎疫情防控期间严格处级领导干部离沈请销假管理的若干规定》，已经2020年第6次党委会议审议通过，现予印发,请严格贯彻执行。

附件：关于在新冠肺炎疫情防控期间严格处级领导干部离沈请销假管理的若干规定
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附件

关于在新冠肺炎疫情防控期间严格处级领导
干部离沈请销假管理的若干规定

为贯彻落实中央、省委关于做好新型冠状病毒感染的肺炎疫情防控工作部署，严明政治纪律和政治规矩，进一步加强处级领导干部管理监督，全面打好打赢疫情防控阻击战，现就在疫情防控期间严格处级领导干部离沈请销假管理，制定若干规定如下。
一、处级领导干部在疫情防控期间要听从指挥、坚守岗位，原则上不得离沈。
二、因特殊情况确需离沈的，须坚持“事先请假、逐级审批、事后销假”的原则，严格按规定程序报批，未履行报批手续的不得离沈。
三、处级正职（含主持工作副职）领导干部因特殊情况离沈请假，须经分管领导同意，并经分管干部工作的党委副书记审核后，再分别由党委书记和院长审批；处级副职领导干部离沈请假，在执行上述请假审批程序前，还须由所在部门（单位）党政正职审批。
四、离沈请假的处级领导干部，须由干部本人填写请假审批表（见附件），详细说明离沈理由、天数和离沈期间工作安排，报学院疫情防控指挥部办公室（副职须经所在部门或单位正职审批），由指挥部办公室主任刘大军同志按程序要求协调学院有关领导履行签批手续，待接到指挥部办公室指令后方可离沈。指挥部办公室每周交党委组织部备案，党委组织部须建立工作台账。
五、处级领导干部在离沈请假期间务必保证24小时通讯畅通。请假期满回沈后，须及时向分管院领导和学院疫情防控指挥部办公室口头销假。外省返沈的须自行居家隔离14天并按要求报告身体情况，隔离期间要在家办公，不得玩忽职守。
六、疫情防控期间暂停干部因私(探亲、求学、旅游等非公务活动)出国(境)审批工作，非因特殊情况，一般不得因私出国(境)。
七、处级领导干部要切实提高政治站位，增强“四个意识”、坚定“四个自信”、做到“两个维护”，服从大局、恪尽职守，严禁口头请假或不严格履行请假手续而擅自离沈。对不按规定请假或擅自离沈造成工作损失、疫情扩散蔓延等后果的，将坚决严肃处理，并公开通报曝光。
八、本规定仅限在新冠肺炎疫情防控期间施行，在沈请假和疫情结束后离沈请假按《沈阳音乐学院处级干部请销假管理暂行规定》(沈音党发〔2018〕138号)执行。

附件：1.疫情防控期间处级正职（含主持工作副职）领导干部离沈请假审批表
2.疫情防控期间处级副职领导干部离沈请假审批表

附件1
疫情防控期间处级正职（含主持工作副职）领导干部
离沈请假审批表
	姓名
	
	部门（单位）及职务
	

	联系电话
	
	外出地点
	

	请假时间
	年    月    日至     年    月    日

	请假事由及请假期间工作安排：




本人签字：                     年   月  日 

	党委书记审批
意见
	

年   月   日

	院长审批意见
	
年   月   日

	分管干部工作党委副书记意见
	年   月   日

	分管院领导意见
	

年   月   日


注：
此表有关个人信息须由干部本人填写，干部须详细说明离沈理由、天数和离沈期间工作安排，报学院疫情防控指挥部办公室，由指挥部办公室按程序要求协调学院有关领导履行签批手续，待接到指挥部办公室指令后方可离沈。

附件2
疫情防控期间处级副职领导干部离沈请假审批表
	姓名
	
	部门（单位）及职务
	

	联系电话
	
	外出地点
	

	请假时间
	年    月    日至      年    月    日

	请假事由及请假期间工作安排：



本人签字：                          年   月   日

	党委书记审批
意见
	
     
年   月   日

	院长审批意见
	
年   月   日

	分管干部工作党委副书记意见
	年   月   日

	分管院领导意见
	年   月   日

	部门（单位）
党政正职领导意见
	年   月   日


注：
此表有关个人信息须由干部本人填写，干部须详细说明离沈理由、天数和离沈期间工作安排，并经所在部门或单位正职审批后，报学院疫情防控指挥部办公室，由指挥部办公室按程序要求协调学院有关领导履行签批手续，待接到指挥部办公室指令后方可离沈。
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